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Como gerar Boleto Bancério pela a Caixa Econdmica

Para configurarmos os dados do cedente, ou sefaladampresa, que emitird 0s
boletos, vamos inicialmente executar o Financev@srdo botéo Iniciar do Windows,
selecionar todos os programas, em seguida Paivagio Company e depois Finance
V10 Professional.

Através do Menu Arquivo Sub-Menu Abrir, vamos siear o arquivo juriV10.fin que
se encontra no diretério c:\finance (caso vocéaaiterado o diretério padrao de
instalacdo do Finance, deverd localizar este anquivnovo endereco de instalacédo
utilizado), ou qualquer outro banco de dados dedessua escolha.

Para ter acesso ao arquivo exemplo, utilize o ispaiva e mantenha a senha em
branco e pressione o botdao OK, conforme indicaditgnga abaixo.

. B

Bem Vindo ao Finance Pm!‘essi@na] 1

i pll Paiva v
J‘ FIOVESHH Exemplo Pes=soa Juridica V10

Satmareg

Usuario: ||

NEWFinancevio =™

Depois de abrir o arquivo, selecione o Menu "W#ilis” sub-menu "Opc¢des” e clique
na secao "Empresa, Pais e Cidade" e informe osdidsua empresa (nome e CNPJ),
conforme indicado na figura abaixo.
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Configuragdo do Finance

Diretérios  Empresa, Pais e Cidade ]Interface Tributos | Padrdes | Company

Empresa:
Nome: Fulanos.com
CNPJ: 01.232.121/0001-T6
Centro de Custo: Centro de Custo -

D Preencher automaticaments a coluna Centro de Custo das Contas a Pagar e
a Receber com o Centro de Custo informade acima.

Selecdo do Pais & Cidade:

“ Pa iz lBFES” .,J
o
Cidade: [Belu Horizonte vJ Cadastrar. .

Moeda:
Nome:  Real
Data: 01/07/1934
Simbolo: RS

Mudanca de Moeda...

[ OK ] [ Cancelar J

Observe gue informamos o0 CNPJ com a formatacagaada. Para finalizar a
operacéo, clique no botdoK"

Depois de configurar os dados do Cedente, ouce@ados de nossa empresa que
emitird boletas "contra” nossos clientes (ou sagadi@vemos configurar os parametros
necessarios para a geracao da Boleta. Utilizaragms, o banco Caixa Econdmica
Federal como exempilo.

Para gerar boletos vocé devera inicialmente cadasia conta corrente no Finance.
Vamos utilizar os seguintes dados:

Nome da Conta: Caixa Econdmica Federal

Banco: Caixa

Agéncia: 1236-1

Numero da Conta Corrente: 13.256-1

Data de abertura: data de hoje (sera preenchidaatitamente)

Deposito Inicial: R$ 0,00

Para cadastrar a conta no sistema, utilize o MEaddstros"sub-menu "Contas
Correntes”. Na janela resumo de contas que seespaeselecione o botdo "Nova" e a
tela abaixo sera exibida. Preencha a mesma comdos thformados anteriormente.
Para salvar estes dados pressione o botao "OK"
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Abertura de Conta @
Dados da Conta l Dados da Inst'rtuigﬁu] Pagamentos | Dados de Cobranca | Home e Internet Banking
U Nome da Conta:  Caixa Econdmica Federal
Tipo de Conta: | Conta Corrente - | Depbsito Inicial 0.00
Banco: Caixa -  Limite Cheque Especial: 000
MWimero Banco:  qp4 Juros Cheque Especial: 0,00 % ao més.
Agéncia: 1295 -1 Limite de Desconto: 000
Conta: 13758 -1 Moeda: Brasil -
Data Aberfura:  15/07/2011 -
[ Conta Padrio
| Cadastrar Tipo de Conta... | oK | Cancelar | | Ajuda... |

Na janela resumo de contas a nova conta correrdesida conforme a figura
abaixo. Selecione a mesma, clicando sobre a lialashilha (a selecao € indicada pela
cor azul) e pressione agora o botédo "Editar" pasmmpssamos configurar os dados da

cobranca.

On-Line Extrato Data

251212010
J0M22010

151212010
MN22010
1222010

Banco/Operad Agénciafencimento
Banco ABC 555
Bradesco om
Caixa 1236
Cat<a Catxa
Internacional om

Operadora de | 10

Conta/M® Cartdo

MNome da
5555 Conta ABC
00001 Bradesco
13.256 Caixa Economi
Conta Caixa Conta Caixa
0001-00 Internacional
0001 Cartdo Intern.

Saldo

—

.508,00
4,1

100,00
.330,93
-150,00

—

De volta a tela de cadastro de contas correnigsiecha secédo "Dados de Cobranga” e
observe que o nome da Empresa e o CNPJ, cadastragosrmente sdo exibidos.

Precisamos agora preencher os dados na planilha.

Cada banco utiliza um nimero de carteira para ég@@am determinado tipo de
cobrancga. Na Caixa Econdmica, as duas carteirdse24 - sdo sem registro, neste
caso, utilizaremos como exemplo, a carteira de.rCligue sobre a célula da planilha e
vocé tera uma caixa de selecao e deverd optacpera 14, lembrando que estamos
utilizando a carteira 14, apenas como exemplo.aZerfisto vocé observa que o
Finance preenche automaticamente as colunas SdbtBfdariacdo, Espécie (que
indica a moeda), Espécie de Documento (duplicafaegte (cobrancas sem registro
normalmente sdo emitidas sem o aceite do sacada,letsa N de nao).

Preencha as demais colunas com os seguintes dados:

Finance V10New

Geragéo de Boletos no Finance

|




I Paiva
Piovesan

6 softwares

Numero do Convénio: 12345 (Este numero sera fodogmelo gerente do banco e
indica que pagamentos creditados neste convémm@aia a sua conta)

Prazo Crédito: 01 (indica que o crédito em suaacoatrente ocorrera 1 dia apés a
quitacao pelo sacado)

InstrugBes: Multa de 2% ap0Os o0 vencimento. (este eresponsabilidade do cedente)

NUmero Sequencial do Arquivo: Informe neste camaguartir de qual nUmero sera
impresso boletos através do Finance.

Ultimo nimero da boleta gerada: Informe neste campémero do ultimo boleto
gerado, caso utiliza-se outro software para impieese boletos.

Utilizar no Numero do Documento da boleta a infog&ada Coluna Numero do

Contas a Receber: Marque a caixa de selecao desf@¢ccaso queira que as
informacdes contidas na coluna niumero, sejam denagias no boleto gerado.

Exibir o nUmero do contrato nas instru¢des da holet

Finance V10New Geragédo de Boletos no Finance |ee——m—m———d
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Editar Conta (==
Dados da Conta ] Dados da Instituicdo ] Pagamentos Dados de Cobranca | Home e Internet Banking ]
Empresa: Fulanos.com CHPJ:  01.232121/0001-76
Padréo Pmdu_tu"l Sub-Eruq‘utuf Espécie Espécie Doc. Aceite Cadigo do Cedente Praze C_red‘rtcl o
Carteira “ariacao (dias})
] 14 o RE oM N 12345
* [
4 [0 3
[* Imprimir & release do software nas instrugdes da boleta Cancelar
OBS: Para cadastrar Empresa e CHPJ, utilize a Aba Utilitarios, botdo Opcies, secdo Empresa.
Dados Geraciio Boleta Bancaria | Configuracio Boleta Pré-lmpressa J Padries para Cobranca I
|_ Cadastrar Tipo de Conta... ] l oK ] [ Cancelar J l Ajuda... ] l Excluir ]

E muito importante que vocé tenha os dados dedpearteira, nimero de convénio em
maos para que o cadastramento no Finance sejadereiamente e ndo tenha
problemas com a boleta gerada pelo Finance.

Depois de completar os dados na planilha, pressiae¢a para baixo no teclado, ou
cliqgue com o mouse na linha de baixo da planillra gae os dados introduzidos sejam
salvos no banco de dados do Finance. Para fegaiaela, clique no botdo "OK". A tela
abaixo sera exibida. Clique em "Sim", para salwadados.

o o]

Finance 3

Ao completar esta etapa s6 nos resta cadastrados dlo sacado (nosso cliente) para
podermos gerar uma boleta, neste caso, utilizaresiokentes ja cadastrados
anteriormente.

Agora que temos todas as configuracdes prontasnestpreparados para gerar boletas.
Utilize o Menu "Cadastros" sub-menu "Contas a Recedvamos inserir uma
cobranga com vencimento no dia 20 do més seguing@a nos encontramos.

Os dados da nossa transacgao serao o seguinte:
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Data: 20/09/2010

Descricao: selecione o nosso Cliente Fulano dengalnagem consta o Cliente

Fulanos S/A
Crédito: R$ 500,00
Tipo: Receita de Vendas

Centro de Custo: Centro de Custo XYZ, na imagensteoapenas Centro de Custo

Vencimento: 20/09/2010
Emisséo:02/08/2010 (preencha com a data de hoje)
Entrada: 02/08/2010 (preencha com a data de hoje)

A planilha sera algo como a figura abaixo:

Saldos J Contas 1 Contas a RECEbEI\ 1k x
Contas a Receber
Data Nimero Doc. Descricdo Crédito Tipo Salde
151272010 Empre=sa Cliente A 1.000,00 Receitas Alugueis 1.0
2000972012 Cliente Fulang de Tal 500,00 Receitas Vendas 1.5
20008/2012 1.5
Contas a Receber
Saldo 0K Div  Centro de Custo Vencim. Atraso Emissdo Entrada Observacdo Lc
100000 (] [ 2001272010 15122010 15/12/2010
1.500,00 D D Centro de Custo XY, 20/09/2012 1522010 151122010 Caixa
1.500,00 D D 2000972012 20009/2012 200082012
Contas a Receber

Caixa Economica Fe Boleta

Local Rec. Forma Receb. Mosso Mimero Produto/Carteira Qtd. Un. Historico

Como desejamos gerar uma boleta na Caixa Econdselesionamos na coluna Local

de Recebimento o nome de nossa conta "Caixa Ecoadmideral" e como forma de

recebimento "Boleta". Depois de digitar todos edtfos para gerar a boleta, basta
selecionar a transacao e pressionar o botdo "Tgansam seguida "Gerar Boletas" e a

tela abaixo, sera exibida para que vocé possarioosedados da boleta.

Finance V10New
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Geragdo de Boleta Bancaria

| Dados da Boleta I Padries de Cobranca

Cedente:
Home: Fulanos.com
CENPJ/CPF: 01.232.121/0001-T6
Sacado:

(@ Pes=soa Juridica (7) Pes=oa Fisica
= | Ciente Fulano s/a - |
Endereco: [ruaAEC v] l:
M= [ Compl.: |33 r| ﬂairrn:la bc
CEP: |3|Juun-unu Municipio: |Belo Horizonte Ur:  IwG
CHE- [01.211.131/0001-76
Dados da Boleta:
Valor: 50000 Vencimento: 2040712011
Mosso Nimero: I I

[ Gerar Boleto ] [ Sair

Note que os dados do cedente e sacado sédo exéglaso nosso numero (numero da
boleta), ainda ndo foi gerado. Clique na secaordesdle Cobranca" e teremos a tela
abaixo:

Finance V10New Geragéo de Boletos no Finance =
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Geragdo de Boleta Bancaria

Dados da Boleta

Mome da Conta;

Caixa

Padriies de Cobranca

Caixa Econdmica Federal

Banco:
Agéncia: 1236
Conta: 13256
Cperacdo do Cod. Cedente: 12345
Produto/Carteira: |14 - Sub-Produto/\Variacdo: 0 -
Cobranga sem reqgistro
Espécie Doc.: oM
Ezpécie Moeda: pg
Aceite: N
Instrucio: Multa de 2% apos o vencimento
[] Aterar data de wvencimento para Contra Apresentaciio
[] Selecionar Impressora
Gerar Boleto [ sair ]

Os padrdes de cobranga sao exatamente os quefiespaus anteriormente. Pressione
0 botdo "Gerar Boleto" e antes de gerar a boleté vecebera uma mensagem de
confirmacdo como a exibida abaixo. Pressione "Sim".

I

Finance

I.-“"_"“‘-.I A(s) boleta(s) serdo gerada(s) para o produto/carteira 14, Confirma a
k. = geragdo da(s) boleta(s) 7

Yes

N

Mo

Finance V10New
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E finalmente teremos 0 nosso boleto gerado, corddigara abaixo.

| 104-0 | Recibo do sscoso | CAMNA | 104-0 | Recivo de Entrega
e oS S feE

s [

ez |B:m | = | denmens
s |

o i

oy

[EETEr—

000176

Ful
e ABC, 38
30000000 Bel

CHPJ: 0124143100047
abe
lo Horizante [

T et
Auenoacho et s

10037 | Carteira de Investimentos Aberta Diretério da Carteira: C:\FINANCE Diretério de Dados: CAFINANCE

Para imprimir pressione o simbolo da impressorgaud na figura acima, para
exportar para outros formatos (como pdf, por exejnprressione o simbolo do
envelope e para fechar a janela de impresséojqmess simbolo do x no canto
superior direito (cuidado para nao pressionar o kidance). Observe que o Finance
gera a boleta com codigo de barras, sendo recomeralatilizacéo de impressoras a
laser ou jato de tinta com alta definicdo para@uédigo de barras possa ser lido pelos
leitores Gticos.

Depois de gerada a boleta vocé podera observaragoeluna Nosso Numero e
Produto/Carteira no Contas a Receber estarao nigescom a identificacdo da

boleta. Este numero sera utilizado na conciliagoalbranca que dara baixa automatica
guando o boleto for recebido.

Finance V10New Geragéo de Boletos no Finance _
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Como efetuar a Conciliacéo por Extrato Cobranca - @ixa

Nesta etapa faremos a conciliagdo do arquivo rdoedn Banco com os dados das
boletas quitadas.

O recebimento do arquivo retorno varia de banca panco. No caso do banco Caixa
Econbmica é feito através do arquivo de retorfiRET. — para obté-lo, é recomendavel
que a senhor (a) entre em contato com o suporn&tedo seu banco para maiores
esclarecimentos.

Para iniciar o procedimento da conciliacdo de aufmaabra a janela resumo de contas
correntes, selecione a conta da Caixa Econémiep@siclique no botédo "Conciliagao"
e depois em "Conciliagdo Extrato Cobranca...", aoné indicado na figura abaixo.

Saldos [ Contas 4k x
On-Line Extrato Data Banco/Operadora Agénciaifencimento  Conta/N® Cartdo Nome da Conta Saldo
25M2/2010 Banco ABC 555 5555 Conta ABC 1.508,00
30/12/2010 Bradeszco 001 00001 Bradezco 471
Caixa 1236 13.256 Caixa Economica Federal
181242010 Caixa Caixa Conta Caixa Conta Caixa 100,00
01/12/2010 Internacional 0 0001-00 Internacional 1.550,93
12M12/2010 Operadora de Cartio 10 0001 Cartéo Intern. -150,00
Saldos até: 30/12/2010 ‘\.l’isualizar:’-rma5 ,] [Tndus ,] ’At'rva.s ,] ’Bra.sil ,] | Total: 3.013,64
[ Lancamentos. .. ] [ Nowva... ] [ Editar... ] [ Imprirmir ] [ Conciliagéo : ] [ Verificar : ]

A tela abaixo sera exibida. Clique no botédo "ABwiquivo” para selecionar o arquivo
retorno recebido do banco. Neste nosso exemplquivarestard no seguinte endereco:
c:\Finance\Caixa\02022004A10085Btxt.RET

e ™,
Conciliacao de Cobranca
Conta Earrente: r
@ -+ “‘jg
2" Banco:  Caixa
Agéncia: 1235
Conta: 1235
Bancos digponiveiz para - —
conciliacic automatica: | Caixa %l
Arguivo contendd o extrate de cobranca;
|1C:*.ﬂnanu:e".Cﬂi:-tﬂ*.I]ZDZZEdeI]EIE.EEIt:d.HET [ AL Arguive.., ]
[ Wizualizar ] [ Conciliar ]

Finance V10New Geragéo de Boletos no Finance E
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Clique no botéo "Visualizar" para ver os dados icmstno arquivo. Neste exemplo
podemos observar o nimero do nosso convénio, @ mossero, e que os valores pagos
e originais sdo 0s mesmos, ou Seja, a boleta f@ pa sua data de vencimento.

Para fechar a janela acima clique no x em verméhque na janela anterior no botéo
"Conciliar" e vocé recebera a confirmacao.
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